Einwohnergemeinde Iffwil

Funktionendiagramm fur die Primarschule

Stand 16.09.2020

Verordnung
Legende: ~| @ <
E = Entscheid 8_, g . \_": a
A = Antrag (] g’ o =|5 X
V = Vollzug/lUmsetzung ol 82| ~ Sle|5 c
M = Mitwirkung E’ o|®e ccl; _% Az 5 S g = 8
| = Information Slg|5|s|2|a|8[5|E|e =8

olz|8|2|Els|elE|8|5|5|E

slz(z|2|E|l2|Z(~n|E[2|e|elE
(weitere Abkirzungen siehe Legende am Schluss) ‘é -% -% S § 2 L‘r)) g = é 2| = %

E\EIEIE|2|5|5]0|5]8|5]8]z

alololelolvn]lolalldlx<]| 5] o] T [Bemerkungen Rechtsgrundlagen
1. Schiilerinnen und Schiler
1.1 Schuleintritt und -austritt
Einschreibung | 1] 1
Spéterer Eintritt in den Kindergarten | 1] 1 E: Eltern Art. 2 Abs. 2 VSV
Ubertritt vom Kindergarten in die Primarstufe | | | M: Eltern Art. 1 Abs. e DVBS
Fihren Verzeichnis von Schiilerinnen und Schiilern in Privatschulen \ Meldung durch Privatschulen Art. 69 VSG
1.2 Schul- und Klassenzuteilung / Laufbahnentscheide
Zuweisung zu Klassen und Gruppen (Normalfall) E
Zuweisung zu fakultativem Unterricht E|] | A: Eltern
Dispensation von fakultativem Unterricht E|] | A: Eltern
Zuweisung zum Spezialunterricht bei leichten Lern- oder E A M M: Eltern
Entwicklungsauffalligkeiten (Kurzintervention) ) Art. 11 Abs. 2c BMV
Zuweisung zum Spezialunterricht bei leichten Lern- oder .
Entwicklungsauffalligkeiten (SpU-A) ! E M Al [M-Elten Art. 11 Abs. 2c BMV
Zuwe_lsung zum Spezialunterricht bei schweren oder komplexen Lern- oder | E M M A EB/KIPD Art. 11 Abs. 3¢ BMV
Entwicklungsstérungen (SpU-B)
Zuweisung zur zweijahrigen Einschulung in der Regelklasse E | A: EB M: Eltern Art. 11 Abs. 3a BMV
Zuweisung zur Integration Fremdsprachiger und Entlassung daraus E A M: Eltern Art. 11 Abs. 2a BMV
Zuweisung zur Begabtenfoérderung E M M A: EB M: Eltern Art. 11 Abs. 3b BMV

) L . . . A: EB, E: Schulinspektorat
Integration Schiilerinnen und Schiiler mit Behinderungen M| M M M Zustimmung GEF/ALBA Art. 11 Abs. 6 BMV
Einheitliche Praxis der Beurteilung E M Art. 2 DVBS
Schullaufbahnentscheide (inkl. Zuweisung an Sekundarstufe 1) |1 | E AlM Art. 11 DVBS
Ausstellen von Beurteilungsberichten \ Art. 28 Abs. 1 DVBS
Fuhren der Dokumentenmappe \ Art. 13 Abs. 3 DVBS
Ausstellen von Beurteilungsberichten bei Schulwechsel \ \ Art. 29 Abs. 2 DVBS
. Lo S N Einversténdnis Eltern
ﬁzfohrgSﬁggvc?er(ral&baasrsenna;?n(izldueIIer Lernziele in 1 oder 2 Fachern und E A M M:f F?j”SrSE]U als zusatzl. Massn. Art. 11 Abs. 1a BMV
erforderlic
. - L N A: EB, Einverstandnis Eltern
23?;22323’;;?'&Zirsen”amg"d”e”e' Lernziele in mehr als 2 Fachern und | E M M|  [Mm: Falls Spu als zusatzl. Massn. Art. 11 Abs. 1b BMV
erforderlich

Uberspringen und Repetieren eines Schuljahres E M M: Eltern Art. 25 Abs. 1 VSG, Art. 11 Buchstabe b,c DVBS
Ausschluss vom Besuch der 9. Klasse als 10. Schuljahr | M: Eltern Art. 24 Abs. 2 VSG
1.3 Dispensationen
Dispensation vom Unterricht E M A: Eltern Art. 27 Abs. 5 VSG, Art. 8 DVAD
Absenzenkontrolle VM Art. 27 Abs. 2 VSG
1.4 Umgang mit Schwierigkeiten
Information der Eltern bei Mangeln in Erziehung und Pflege \ \ V bei KLP: nur in Absprache mit SL  |Art. 29 Abs. 1 VSG
Verweise an Schilerlnnen erteilen E|A|V M| M Schillerinnen/Eltern anhéren Art. 28 Abs. 4 VSG
Gefahrdungsmeldungen 1| M E|A|[|V]A M| M GS inform. den Gemeinderat
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Unterrichtsausschluss nach Art. 28 (Verfigung) E|V E|A M| M Art. 28 Abs. 5, 6 VSG
Prifen von zweifelhaften Entschuldigungsgriinden \ M Schilerinnen/Eltern anhéren Art. 7 Abs. 3 DVAD
Anzeige einreichen (Schulversaumnis) E|A M Schillerinnen/Eltern anhoren Art. 32 VSG
2. Padagogik und Qualitat
Strategische Ausrichtung der Schulen | E|A M M Art. 35 Abs. 2¢ VSG
Berichterstattung tiber Ergebnispriifung an Kanton | E|A M Art. 51 Abs. 3 VSG
Leitbild der Schule | E|A M M
Selbstevaluation der Schule 11V M M Art. 51 Abs. 2d VSG; Art. 89 Abs. 1c LAV
Teilnahme an Schiilerleistungstests E| A M Art. 35 Abs. 2¢ VSG; Art. 89 Abs. 1c LAV
Teilnahme an externen Evaluationen E|A M Art. 35 Abs. 2c VSG; Art. 89 Abs. 1c LAV
Schwerpunkte der Qualitatsentwicklung und Planung der Umsetzung Ela M M Art. 51 Abs. 2 VSG
(Schulprogramm)
Qualitétsentwicklung umsetzen \ V|V Art. 17 Abs. 2b LAG, Art. 89 Abs. 1c LAV
Controlling der Umsetzung VIl Art. 51 Abs. 2¢c VSG
Planung und Leitung von padagogischen Konferenzen E M M Art. 89 Abs. 1b LAV
Gemeinsame Weiterbildung initiieren und durchfiihren E M M Art. 59 LAV
Gg@emsame Weltetblldung fur die Lehrpersonen des Spezialunterrichts M E M Art. 59 LAV
initiieren und durchfiihren
Fachliche und padagogische Fiihrung der Lehrpersonen \Y Art. 89 Abs. la LAV
Fachliche und padagogische Fiihrung der Speziallehrpersonen \ Art. 89 Abs. 1a LAV
Selbstevaluation des Unterrichts | \ Art. 57 Abs. 2 LAV
Schwerpunkte der persénlichen Unterrichtsentwicklung festlegen E A Art. 64 Abs. 2c LAV
Individuelle Weiterbildung der Lehrpersonen tberprifen 1|V Art. 69 Abs. 1 LAV
Individuelle Weiterbildung der Speziallehrpersonen tberpriifen \ Art. 69 Abs. 1 LAV
3. Organisation und Administration
3.1 Grundsétzliches /Behdrden /Erlasse
Vereinbarungen mit anderen Gemeinden E|V|A[M|M Art. 5 Abs. 2 VSG
Koordination schulbetriebliche Fragen (Gemeinde) V|IM|V
Schaffung oder Aufhebung von Standorten E[A[V]|A|M[M Zustimmung ERZ Art. 47 Abs. 1 VSG
Schaffung oder Aufhebung von Klassen E|A|[V|[A|M|M Zustimmung ERZ Art. 47 Abs. 1 VSG
Zuweisung der Stufen und Klassen zu Standorten E|V|A[M|M Eéﬁy::: finanzieller und politischer
Modell und Konzept zu den besonderen Massnahmen E[VIA|M|M M| M E: je nach Gemeindeordnung Art. 4 Abs. 2 BMV
Grundsétze zur Finanzierung der Landschulwochen und Sportlager E|V|A[M|M M
Regelungen tber den freiwilligen Schulsport E|A M Art. 47 Abs. 1 VSG
Erlass der Pausenordnung | E|A M |
Erlass der Hausordnung VIA|IM[M M |
Benutzungsordnung der Schul- und Sportanlagen ausserhalb der Schulzeit VIAIM[M M | Art. 48 Abs. 4 VSG
Erstellen der Belegungspléne fiir die Schul- und Sportanlagen wéhrend der v
Unterrichtszeit
Ausselrschullslche Benutzung der Schul- und Sportanlagen wéhrend der E M | Art. 9 Abs. 1 VSV
Unterrichtszeit
Ausselrschullslche Beniitzung der Schul- und Sportanlagen ausserhalb der v N v Art. 48 Abs. 4 VSG, Art. 9 Abs 1, 3 VSV
Unterrichtszeit
Regelungen zum schularztlichen und schulzahnarztlichen Dienst VIAIM[I|M Art. 59 u. 60 VSG
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Stimmberechtigte

Ressortleitung Bildung (RB)

SL Spezialunterricht
Lehrer/innenkonferenz (LK)
Klassenlehrperson (KLP)
Lehrperson (LP)
Speziallehrperson

Hauswart

Bemerkungen

Rechtsgrundlagen

Vertrag mit Schularzt und Schulzahnarzt

m|Gemeinderat (GR)

<|Gemeindeschreiberei (GS)

—|Schulkommission (SK)
—|Schulleitung (SL)

Art. 60 Abs. 3b 1 VSG

Organisation der schulérztlichen und schulzahnérztlichen
Untersuchung

< |Z|Schulsekretariat

Art. 59 Abs. 1 VSG, Art. 4 SDV

3.2 Unterrichtsangebot

Modellwahl Sek | / Wechsel des Modells

Zustimmung ERZ

Art. 46 Abs. 4 VSG

EinfUhrung oder Aufhebung von Fakultativunterricht

Angebote der Schule, im Rahmen der
Richtlinien ERZ

Art. 47 Abs. 1b VSG

Einfuhrung oder Aufhebung freiwilliger Schulsport

I:Schulsportverantwortliche
Jegenstorf an SL, weiter an LK und
SK

Ausschreibungen Fakultativunterricht KG / Oberstufe (Real)

l:Schulsportverantwortliche
Jegenstorf an SL, weiter an LK und
SK

Ausschreibungen Fakultativunterricht Oberstufe (Sek)

I:Schulsportverantwortliche
Jegenstorf an SL, weiter an LK und
SK

Ausschreibungen Fakultativunterricht Prim

Bewilligung von besonderen Anlassen, Schulreisen

Bewilligung von Lagern und Projektwochen

>(m[<Z
>

3.3 Schulzeiten

Ferienordnung (Sportwoche)

Art. 8 Abs. 4 VSG; Kant. Ferienordnung

Jahresplanung der Schule

Bestimmen Unterrichtsschluss vor Ferien und Feiertagen

Ausnahmen zu Blockzeiten

Art. 11a Abs. 5 VSG

10 Schulhalbtage pro Schuljahr als unterrichtsfrei erklaren

AHB 12 4.1, 5. Abschnitt, LP 95

Schulzeit und Unterrichtszeit pro Woche

Art. 8 Abs. 4 VSG, AHB 13-154.3 LP 95

Rahmenvorgaben der Gemeinde zu den Stundenplanen

Erstellen der Stundenplane

—|m{mmjmm|mfm

Art. 89 Abs. 1d LAV

Erstellen der Stundenplane/Einsatzpléane Spezialunterricht

Hlubdbdbdbdbdbdbd

m|z|z|z|-|-|-|-|-

Art. 89 Abs. 1d LAV

3.4 Klasse

Koordination von Aufgaben, Proben, Themen, Terminen in Klasse

3.5 Administration

Unterstiitzung der Schulkommission in Rechtsfragen

Gemeindeschreiberei/ERZ

Kontrolle und Durchsetzen der Schulpflicht

Verzeichnis der Schiilerinnen und
Schiller in Privatschulen

m
<
<

Art. 33 VSG

Fihren der Schulstatistiken

<
<

Fihren der Spezialunterrichtsstatistiken

Uberpriifung Unterrichtsdokumentation

Uberpriifung Aktendokumentation (insbesondere Beurteilungsberichte)

Art. 13 DVBS

Verwalten der Datenbank

Erstellen von Listen fiir Lehrerschaft, Inspektorat, Gemeinde etc.

Aufgabenhilfe (Koordination, Abrechnung der Stunden)

<|I<|<

Datenschutz und Datensicherung

<[Z =KL

Art. 73 VSG
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4. Personal
Anstellung der Schulleitungen (Einstellung, Entlassung, etc.) E Vertretung Lehrerschaft wirkt mit. Art. 7 Abs. 2 LAG in Verbindung mit Art. 34 Abs. 3 VSG
Anstellung der Leitung fir den Spezialunterricht | | I Gesa_mtschullenung JET TSI EL Art. 7 Abs. 2 LAG in Verbindung mit Art. 34 Abs. 3 VSG
SL, weiter an SK und LK
Vorgaben fir das Anstellungs- und Kiindigungsverfahren der Lehrkréfte E|A
Vertret. Lehrerschaft wirkt mit (Bsp.
Anstellung der Lehrkréfte E|A|V M Klassenlehrkraft bei Anstellung Art. 7 Abs. 2 LAG in Verbindung mit Art. 34 Abs. 3 VSG
Teilpensenlehrkraft)
Entlassung von Lehrkraften E|A |
Anstellung von Inhabern von Funktionen (Schulpool, Informatikpool) | |[EIV M Art. 92 und 93 LAV, Anhang 4 Ziff 3.6 und 4 LAV
Anstellung Hauswart/Reinigungspersonal E|V 1|1 |
Anstellung Stellvertretung bis zu einem Monat E Art. 89 Abs. 1d LAV; Art. 3, Abs. 2 LADV
Anstellung Stellvertretungen fir mehr als einen Monat E|A Art. 89 Abs. 1d LAV; Art. 3, Abs. 1 LADV
Sicherstellung Unterricht bei Abwesenheiten E M Art.2 LADV; AHB 13 4.3 2. Abschnitt LP 95
Zuteilung von Klass?n, Gruppen, Fachern, Lektionen sowie besondere e M Art. 89 Abs. 1d LAV, Anhang 4 Abs. 3.6 LAV
Aufgaben an Lehrkréafte
Hospitation | | E \ AHB 12 4.1 5. Absatz LP 95
Bewilligung von abweichenden Pensen (Pensenbuchhaltung) E A Art. 43 LAV
Grundsatze zur Pensenzuteilung E|A M
Pensenplanung | | E M Art. 89 Abs. 1d LAV
Pensenfestlegung und -meldungen E gem. Pensenbewilligung Sl
Bewilligung bezahlte Kurzurlaube E|M Art. 49 LAV
bis zu 5 Arbeitstage ist E bei der SL;
Bewilligung unbezahlte Urlaube E|E Uber 5 Tage ist E bei Art. 51 LAV
Anstellungsbehorde
Unterrichtsbesuche der SL \
Richtlinien fur das Mitarbeitergespréach E|M | gem. Richtlinien der ERZ
Mitarbeitergesprache Schulleitung \Y Art. 63 Abs. 2 LAV
Mitarbeitergesprache Lehrkréafte \ Art. 63 Abs. 1 LAV
Mitarbeitergesprache Schulsekretariat M \% Art. 63 Abs. 1 LAV
Mitarbeitergesprache Hauswart \% M V: Bauverwalter Art. 63 Abs. 1 LAV
Mitarbeitergesprache Speziallehrkrafte \% Art. 63 Abs. 1 LAV
Ausstellen von Arbeitszeugnissen bei Lehrpersonen M \Y V bei Zeugnis SL: STV SL Art. 63 Abs. 1 LAV
Ausstellen von Arbeitszeugnissen bei Schulleitung \% M.' STY S.L’ Vi Pe' Abwesenheit RB
Vizeprasident/-in
Verweise E|M E: Anstellungsbehérde
5. Information und Kommunikation
Kommunikationskonzept der Schule E|A M ist noch ausstehend
Vertretung der Schule nach Aussen V
Informationsmanagement im Krisenfall gem. Krisenkonzept
Elte__mlnformatlonen (gesamtschulisch) tiber Schulbetrieb und besondere elv | Art. 31 Abs. 3 VSG
Anlésse
Elterninformationen (Klasse) tiber Schulbetrieb und bes. Anldsse VIl Art. 31 Abs. 3 VSG
Kontakte mit abnehmenden Schulen VM M
Kontaktpflege mit anderen Oberstufen VM M
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Stimmberechtigte

Gemeinderat (GR)

Gemeindeschreiberei (GS)

Ressortleitung Bildung (RB)

Schulkommission (SK)

SL Spezialunterricht
Lehrer/innenkonferenz (LK)
Lehrperson (LP)
Speziallehrperson

Hauswart

Bemerkungen

Rechtsgrundlagen

Kontakte mit abgebenden Schulen

Z|Z|Klassenlehrperson (KLP)

Z|Z|Schulsekretariat

Kontaktpflege mit anderen KG und Primarschulen

Einblick ins Schulgeschehen verschaffen

einzelne Mitglieder

Publikationen (Infoheft, etc.)

>|<|<|<|Schulleitung (SL)

m|<
<
<

6. Finanzen

Budgetierung

<
>
<

gem. Reglement

Bestimmen des Anbietenden/Auftragserteilung bis Fr. 1500.--

im Rahmen des bewilligten

Bestimmen des Anbietenden/Auftragserteilung ab Fr. 1'501.--

Schulbudgets

Visum der Kreditorenrechnungen/Zahlungsanweisungen

V: Finanzverwalterin

Schulbudgetkontrolle

Begriinden der Kreditabweichungen innerhalb des Schulbudgets

Inventarfiihrung

Legende:

EB = Erziehungsberatung des Kantons Bern
ERZ = Erziehungsdirektion des Kantons Bern
Zuzwil (KG/Real)

Jegenstorf (Sek.1 bzw. Sek und Real)

Inkrafttreten

Diese Verordnung tritt mit der Genehmigung des Gemeinderates am 1. Oktober 2020 in Kraft.

Sie hebt alle ihr widersprechenden Vorschriften auf.

Diese Verordnung wurde an der Gemeinderatssitzung vom 16. September 2020 genehmigt und die Inkraftsetzung am 24. September 2020 im Fraubrunner Anzeiger veroffentlicht.

GEMEINDERAT IFFWIL
Der Prasident:

Marc Junker Alessia Marino

Funktionendiagramm per 01.10.2020.xIsx/dI

Die Gemeindeschreiberin:

Genehmigt vom Gemeinderat Iffwil am 16.09.2020

5/6



Einwohnergemeinde Iffwil

Funktionendiagramm fur die Primarschule

Stand 16.09.2020

Legende: @ g <
. |~
E = Entscheid A= P M=
A = Antrag B|S| |52
— ~lo|l38|= =] c
V = Vollzug/Umsetzung el|Le(z]|5]|a] - L2 .g S|~ S
M = Mitwirkung = O HE A R EI RIS
. ~ 2| o
I = Information S|8|g|5S E SNEIEIE AR
Olo o s|elsle|[g|al<
AEIE R E IR EE
(weitere Abkirzungen siehe Legende am Schluss) 'g o | © é =|12|2|8|3 218 .g %
E(E|E[|2|2[2|2|Ela|E|o|z2
s|l0|Q|]o|Cc|o|lo|l2|o|8|lo| ol ®
hlolo|le|ln|ln|lolb|J|lx| 5] 0| [Bemerkungen Rechtsgrundlagen

Funktionendiagramm per 01.10.2020.xIsx/dI

Genehmigt vom Gemeinderat Iffwil am 16.09.2020

6/6



